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1. PEMBUATAN USER BARU

1. Masuk ke Dalam Web Aplikasi Pelayanan Online AKU DICARI Disdukcapil Kabupaten Badung Dengan
memasukan link: disdukcapilbadung.akudicari.go.id

2. Setelah itu akan muncul Dasboard Aplikasi seperti gambar 1,
silahkan anda mengklik Bar yang ada di pojok kiri atas untuk /

KTP-El (Baru :

membuka menu. -Q’l szrs%lismon [ Hilang /
Layanan penerbitan dokumen KTP-El
bagi yang belum pernah memiliki KTP-
£l (baru ). hilang atau
rusak/patah/tidok terbaca, Layanan ini
untuk penerbiton TANPA PERUBAHAN
ELEMEN DATA. Jika sudah selesoi
dicetak KTP-£l diombil dikantor

Dukcapil

LAYANAN PENERBITAN
s AKTA KELAHIRAN

b o Layanan penerbitan Dokumen Akta
Kelahiran bagi anak yang baru lahir/
anggota keluarga yang belum memiliki
Akta Kelahiran tapi sudah ada NIK di KK
Jika telah selesal, dokumen Akta
Kelohiran dopat dicetak mandiri .
pammahan o - - B

o MU QG RUD




PEMBUATAN USER BARU

3. Setelah menu tampil pada gambar 2 silahkan klik dibagian Pendaftaran User Baru

Jenis Layanan Ad
Kependudukan ¢




PEMBUATAN USER BARU

4. Dibagian data user pada gambar 3 & 4 silahkan isi data Anda dengan benar dan setelah semua terisi

silahkan klik kirim data pendaftaran user baru,

Data User

Nomor Induk Kependudukan (NIK)
Nama Lengkap

Nomor Whatsapp

Nomor Kortu Keluarga (Kx)
Password

Ulangl Password

@® Pesan




PEMBUATAN USER BARU

Setelah Anda mengirim data user anda, anda belum bisa mengajukan permohonan layanan (gambar 5 )
sampai Oprator Verifikasi menyetujui user anda ini dibutuhkan waktu paling lama 5 menit untuk
memeriksa Data User yang anda Kirim, jika pengajuan user
anda diterima ataupun ditolak anda akan menerima Notifikasi
Lewat pesan Whatsapp

Setelah Mendapatkan Notifikasi Verifikasi User anda disetujui,

Anda sudah bisa melakukan pengajuan Layanan




MELIHAT DAFTAR PERSYARATAN LAYANAN DAN MELAKUKAN PERMOHONAN LAYANAN

. Masuk ke Dalam Web Aplikasi Pelayanan Online AKU DICARI
Disdukcapil Kabupaten Badung Dengan memasukan

link: disdukcapilbadung.akudicari.go.id

Ke-El (Baru
. Setelah itu akan muncul Dasboard Aplikasi seperti gambar 1, @ Sﬁ;‘;‘ﬁ"“’“/""ong/
Layonan penerbitan dokumen KTP-El
silahkan anda mengklik Bar yang ada di pojok kiri atas untuk i bt

rusak/patah/tidok terbaco. Layonan iné
untuk penerbiton TANPA PERUBAHAN

membuka menu. ELEMEN DATA. ko sudioh selesai
dicotak KTP-El shambil dikantor
Duicopil

LAYANAN PENERBITAN
“i AKTA KELAHIRAN

‘ - Layonan penerbiton Dokumen Akto
Kedohiran bogl anak yang baru kahir/
oNgQOto keluarga yong belum memiiki
Alta Kelahiran topd sudah oda NIK di KK
Jika teloh selesol dokumen Akta
Kedohron dapot dicetok mandri

O MY A

SN
o ® Pesan




2. MELIHAT DAFTAR PERSYARATAN LAYANAN DAN MELAKUKAN PERMOHONAN LAYANAN

3. Setelah menu tampil pada gambar 2 silahkan klik

dibagian Login User.

Jenis Layanan Aq
Kependudukan d




2.| MELIHAT DAFTAR PERSYARATAN LAYANAN DAN MELAKUKAN PERMOHONAN LAYANAN

4. Pada menu Login Masukan NIK dan Password Anda yang sudah g

anda daftarkan dan di verifikasi Oprator Dinas dan Klik Login.




2

5.

MELIHAT DAFTAR PERSYARATAN LAYANAN DAN MELAKUKAN PERMOHONAN LAYANAN

Setelah anda berhasil login silahkan pilih layanan yang akan
anda Ajukan, Gambar 4. Klik Detail Untuk melihat Detail

Layanan, Persyaratan, dan Mendownload Formulir yang
KTP-El (Baru
dibutuhkan. N zgrszksman [ Hilang /

Layonan penerbitan dokume  KTP-£1
bogl yang belum pemah rry miliki KTP-
B {baru perekaman), ar 4 atou
rusok/potah/tidok tertay 4. Layonan ind
untuk penerbiton TANP/  PERUBAHAN
ELEMEN DATA. Ska sud A selesal
dicatok KTP-El gsomi . dikontor
Ducopil

LAYANAN PENERBITAN
“i AKTA KELAHIRAN

t. o Layanan penerbitan Dokurmen Akto
Kelahiran bagl anak yang baru kahir/
anggota keluarga yong belum maenmidiki
Alto Kelahiran topl sudah ado NIK di KX
Jika telah selesol, dokurnen Akta
Kelohiron dopot dicetak mandri
pamaban d prioe NS A8 D

o ® Pesan




2.| MELIHAT DAFTAR PERSYARATAN LAYANAN DAN MELAKUKAN PERMOHONAN LAYANAN

6. Pada Gambar 5, Anda Bisa mendownload Petunjuk untuk

Pelayanan tersebut Jika anda membutuhkannya.

Data Layanan

Dokurnen Petunjuk

Petunjuk lengkap tentang pengajuan layanan

Dokurmen Fisik Persyaraton
P ) NArus ManginmEan doUuMer
()' K porsyoraton e Desdukcog «
PENGTILEN GOPAt BIProses b lonjut

Pengombilan Dokumen Kependudukan

kependudukan sendis

Anjungon Disdukcopil Mandiri I




2.| MELIHAT DAFTAR PERSYARATAN LAYANAN DAN MELAKUKAN PERMOHONAN LAYANAN

7. Pada Gambar 6, Anda akan melihat Persyaratan yang harus

anda penuhi untuk mendaftar pelayanan tersebut.




2.| MELIHAT DAFTAR PERSYARATAN LAYANAN DAN MELAKUKAN PERMOHONAN LAYANAN

8. Pada Gambar 7, Anda Bisa mendownload semua formulir yang

dibutuhkan. Beberapa pelayanan tidak mengharuskan anda —
menggunakan Formulir. Formulir

Formwulir Formulir Surot Keterangon
20 Kedahran

SPTIM SPTIM Kebenaron Datc
Kebenoran Kelahran, yort
Dota yong d

Kelghiran kondung/w

SPT M SPTIM Kebenaron Sebogo
Kebenoron Pasongon Suami istrl, yoitu
Pasongan per

Suomi istr  cleh o




2.| MELIHAT DAFTAR PERSYARATAN LAYANAN DAN MELAKUKAN PERMOHONAN LAYANAN

9. Melakukan Pengajuan Baru. Jika semua persyaratan
sudah Lengkap Anda sudah siap untuk melakukan Permohonan

dengan klik Buat pengajuan baru pada gambar 8.

Dokumen Kependudukan Yang
Dapat Didownload

Anjungan Dukcapil Mandiri

Pengajuan Baru

2 Buat pengojuan baru




2.| MELIHAT DAFTAR PERSYARATAN LAYANAN DAN MELAKUKAN PERMOHONAN LAYANAN

10. Pada gambar 9 silahkan inputkan data yang dibutuhkan

Layanan penertitan Dokumen Akto
Kelohiran bagi onak yang baru lahir/
aANGGOLa keluargo yang belum

k Moemilii Akta Kelahiron topi sudeh
ada NK di KK. Jka teloh selesol,
dokumen Ako Kelahiron dapat
dicetak mandin oleh pomohon ¢
kortas HVS A4 B0gr

® Pesan




2.| MELIHAT DAFTAR PERSYARATAN LAYANAN DAN MELAKUKAN PERMOHONAN LAYANAN

11. Pada Gambar 10 Upload Dokumen dan Formulir
yang dibutuhkan

12. Jika form isian dan form upload sudah anda isi
dengan benar silahkan simpan data pengajuan

untuk mengirim data anda

Anjungan Dukcapil Mandiri

& Simpan dota pengojuan

® Pesan




2.| MELIHAT DAFTAR PERSYARATAN LAYANAN DAN MELAKUKAN PERMOHONAN LAYANAN

13. Gambar 12, Jika anda mengirim data dengan benar anda akan
mendapatkan Notifikasi melauli Whatsapp maupun dalam web.

14. Anda akan mendapatkan Notifikasi secara realtime Melalui
Whatsapp pada saat melakukan pengajuan Mulai dari

Pengajuan Awal sampai selesai maupun pengajuan dibatalkan.




2.| MELIHAT DAFTAR PERSYARATAN LAYANAN DAN MELAKUKAN PERMOHONAN LAYANAN

15. Jika Permohonan anda sudah selesai anda bisa mengklik

menu detail pada web (gambar 14 )




TERIMAKASIH



